KOP Surat
 

SURAT KETERANGAN KERJA
LETTER OF EMPLOYMENT
No. ………………………………….

Bersama surat ini kami menerangkan bahwa

With this letter we certify that
Nama:

Name:

Alamat:

Address:

Jabatan:

Position:

NIK:

Employee Index No:

Nomor paspor:

Passport No.:
adalah benar karyawan yang bekerja di perusahaan kami …….., ia bergabung dengan perusahaan ini terhitung tanggal ….. hingga saat ini.

is our employee working for our company ………., joining the company from ……. to the present.
Demikian surat keterangan kerja ini kami tulis dengan sebenar-benarnya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Hereby we write this letter truthfully to be used properly.
 

Jakarta, ………………..

[Name]

Manajer HR

HR Manager
